关于实验室验收会材料的有关说明

会前需准备的材料：
1.《实验室建设计划任务书》（附专家论证意见）、
2.《实验室验收报告》

3.出席领导名单、专家名单和来宾名单(建议专家组中应包括院士、长江学者、杰青等专家，包括具有实验室管理经验的专家（国重、部重的主任或副主任），并在专家信息中注明)
4.会议议程

5.验收意见草稿（参照模版格式与要求，内容全面，可供专家删减）；验收意见草稿电子文档在专家讨论形成验收意见时准备好，方便专家直接修改。

现场考察期间需准备的材料：
准备好实验室成果、奖励、论文、实验室规章制度等相关文件供专家查看；

会后需提交的材料：
1. 经修改后的验收报告一式四份（需经地方教育主管部门审核盖章），返回单位两份；

2. 会议录音、照相等有关会议影像资料；

3. 验收报告PPT；

4. 验收意见（经验收专家组组长签名，原件自己保留）

5. 会议纪要；

6. 参会人员通讯联系表；

7. 相关电子版资料：建设计划任务书、专家验收意见、验收报告、实验室管理规章制度等；

8. 实验室主任和学术委员会主任需经地方教育主管部门行文报教育部科技司批复。

请验收会议结束后两周之内将有关材料寄送至我司。

联 系 人：明媚
电    话：010-66096301，66096519

电子邮箱：kjs413@126.com
通信地址：北京西单大木仓胡同37号，教育部科技司基础研究处

邮政编码：100816
