山东大学专利管理办法

　　第一条　为了进一步做好我校的专利申请工作，保护学校知识产权，根据教育部《高等学校知识产权保护管理规定》，以及国务院办公厅转发科技部、财政部《关于国家科研计划项目研究成果知识产权管理若干规定的通知》要求，特制订本办法。
　　第二条　我校教职工在承担国家各级各类科研项目，或开展横向科研过程中及执行本单位的任务形成的发明创造，具备新颖性、创造性、实用性的，应及时申请专利保护，依法取得相关知识产权。
　　第三条　我校教职工在执行本单位的任务所完成的职务发明创造是指：
　　（一）在本职工作中作出的发明创造；
　　（二）履行本单位交付的本职工作之外的任务所作出的发明创造；
　　（三）退职、退休或者调动工作后一年内作出的，与其在原单位承担的本职工作或者原单位分配的任务有关的发明创造。
　　上述发明创造申请专利的权利属于学校，专利申请人是山东大学。专利申请被授权后，专利权归学校持有。
　　第四条　我国专利法保护的发明创造有三类：发明、实用新型和外观设计。我校教职工在申请专利时应注意选择保护专利类别，对于在国际上具有市场竞争力，且实施前景显著的发明创造，可申请国际专利进行保护。
　　第五条　凡我校教职工完成的重大发明创造，涉及国家安全、国家利益和重大社会公共利益的，可申请国家保密专利。
　　第六条　我校教职工申请专利，要填写《山东大学专利申请表》，由各所在单位院、部（所）领导签署意见并盖章后，送学校科技处审核备案。
　　对我校与其它单位共同完成的发明创造专利申请，还应加盖合作单位公章。
　　第七条　我校科技处专利成果科负责办理学校职务发明专利申请的事务工作：（1）出具教育部专利申请费用减缓证明；（2）委托有关专利事务所办理专利申请；（3）负责办理申请专利基金的有关事宜；（4）其它有关专利事务工作。
　　第八条　学校设立专利基金，鼓励广大教职工从事发明创造，资助职务发明的专利申请，加强知识产权保护，推动科技成果转化。
　　第九条　我校教职工完成的重大发明创造，执行重大发明报告制度。发明人应通过所在单位将研究的重大成果报学校科技处，由科技处及时报告学校有关领导和上级有关部门。
　　第十条　我校教职工完成的发明创造拟申请国际专利，须先获得我国专利申请号，第一发明人还须提交该项专利技术的国际查新报告、提供较详细的项目技术可行性分析报告和国际市场分析报告，由科技处组织有关专家论证后报分管校长审批。
　　第十一条　我校教职工申请的职务发明专利，实施专利技术许可或专利技术转让，应通过学校科技开发部审核办理。
　　第十二条　学校的职务发明申请专利获得专利权后，学校教职工负有维护专利权有效性和监督侵权的义务，如发现他人侵犯学校的专利权，应及时向所在单位或有关部门报告，避免学校知识产权的被侵权和流失。
　　第十三条　学校对在专利申请、专利保护及专利许可工作中做出突出成绩的单位和个人给予表彰奖励。
　　对在专利保护与专利实施方面不履行义务或履行不当，造成重大损失的，依法追究项目承担单位和主要责任人的责任。
　　第十四条　本办法如与上级有关文件规定相抵触的，按上级有关规定执行。
　　第十五条　本管理办法自公布之日起开始实施。解释权归学校科技处。

